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A Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelgsségii Tarsasag (7626 Pécs, Felsévamhaz utca 50.,
Cg.: 02-09-078214 Pécsi Torvényszék Cégbirésaga) — a tovabbiakban: Tdrsasdg - az informécios
Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. toérvény (a tovabbiakban:
Info tv.) alapjan a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitése rendjének rogzitése
érdekében az alabbi Szabalyzatotalkotja meg:

1. Ertelmezé rendelkezések:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd
adat;

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdl megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a

o

személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény eldirja.

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet,
aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcesolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;
nyilvinossdagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele:

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkizlé: az a kozfeladatot elldto szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kizzé az adatot - az
adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatdllomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok tsszessége:

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval.



2. A Szabalyzat hatdlya:

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségi
Tarsasagnal foglalkoztatott azon munkavallalokra - fiiggetleniil foglalkoztatisuk médjatol -, akik
kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést és adatfeldolgozast
vegeznek.

2.2. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Bobita Bébszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségli
Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekii adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint a Bobita
Bébszinhdz Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag. munkavéllaldinak - fliggetleniil
foglalkoztatasuk modjatol - kozérdekbodl nyilvanos adataira (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat).

3. A kozérdekii adatok megismerése:

3.1 A Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlétolt Felelosségli Tarsasag lehetové teszi és eldsegiti, hogy a
kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info tdrvényben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

4. A kozérdekii adatigénvlések teljesitésének eljarasi rendje:

4.1. A kozérdekii adat megismerésére barki szoban (személyes megjelenést kivetden), postai tton
irasban vagy elektronikus levélben nydjthat be igényt.

4.2. A Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag felé intézett kozérdeki
adatigénylést a 7626 Pécs, Felsévamhaz u. 50. szam alatti postai cimre vagy a bobita@bobita.hu e-
mail cimre kell megkiildeni illetve a Tarsasag fenti székhelyén elézetes bejelentkezést kovetben
személyesen van mod megtenni.

4.3. A Tarsasag a benyujtott vagy részére tovabbitott kérelmet haladéktalanul megvizsgalja, az alabbi
szempontok alapjan:

— azigényelt adatok tekintetében a Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag

adatkezelonek minésiil-e

— az adatok kore pontosan beazonosithaté-e,

—  akért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

— akért adatok a tarsasag honlapjan hozzaférhet6ek-e
Megvizsgalja tovabba, hogy az adatszolgéltatés teljesitésének van-e koltségkihatasa.

4.4 Amennyiben a kért adatot nem a Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
kezeli, illet6leg tevékenységét nem érinti err6l az adatigénylét tajékoztatja. Az adatigényld kérésére a
kérelmet — amennyiben annak személye a kért adatok korébdl pontosan megallapithaté - tovabbitja az
illetékes kozfeladatot ellato szerv részére.

4.5. Amennyiben a kérelembél a kért adatok kore pontosan nem allapithaté meg, a Tarsasag az
adatigényl6t 15 napon beliil hataridd tiizésével hianypétlasra hivja fel.

4.6. A hianypdtlds hataridében torténd hidnytalan teljesitése esetén a Bobita Babszinhaz Nonprofit
Korlatolt Felel8sségili Térsasag illetékes munkatarsa az Info térvényben eldirt hataridén beliil koteles
az adatigénylésnek eleget tenni és a kért adatokat az adatigényl6 részére megkiildeni.

4.7. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliill benydjtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.



Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

4.8. Az igényeket elsodlegesen irasban kell teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha

a.) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas médon jogszertien mar nyilvanossagra keriilt, és az
igy, az igénylonek irasos forméaban is elérhetd;

b.) az igényl6 szoban kéri a valaszt;

c.) az igény a Térsasidg tevékenységére, az alkalmazott jogszabéalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.

4.9. A szbbeli tdjekoztatas esetén ennek megtorténtérél a Bobita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag jegyzokonyvet vesz fel.

4.10. Amennyiben a sz6ban eléterjesztett igény szoban nem teljesithet errdl feljegyzést kell késziteni.
Ez esetben az igénylének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a koltségek ismeretében fenntartja, vagy
modositja kérelmét.

4.11. A Tarsasag a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti.
Betekintésre munkanapokon 8.00 és 16.00 6ra kozotti idében a Tarsasag székhelyén az adatigénylével
elbzetesen egyeztetett idépontban kertilhet sor. Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést
készithet, illetve az adatokrol - koltségtérités mellett - masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az
iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

4.12. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt a Tarsasdg aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.13. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitését
megel6zbden ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.14. A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylSt az igény teljesitését
megel6zoen tajekoztatni kell. A koltségtérités mértékét az 1. szamii melléklet tartalmazza.

Az igényld a tajékoztatds kézhezvételét kovetdé 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy a koltségek
ismeretében az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatéridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel® 4ltal
megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben kételes az adatkezel® részére megfizetni.

4.15. Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozott Ssszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.



Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a Térsasdg alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylst az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.16. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozod az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének elltasihoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaer6-raforditas koltsége.

A koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabély hatirozza meg.

4.17. A kézhez kapott kozérdekii adat megismerésére irAnyulé igényeknek az erre kijelolt munkatars
koteles pontosan és a lehetd legrovidebb idé alatt - legfeljebb azonban az igény beérkezésétol
szamitott 15 napon beliil - eleget tenni azzal, hogy az igényelt adatokat az igényelt forméaban az
adatigényl részére tovabbitjdk. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatéridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.18. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovets 15
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az
adatkezel0 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-8ig tajékoztatja a
Adatvédelmi Hatosagot.

4.19. A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, merta nem magyar
anyanyelvili igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

S. Jogorvoslat:

5.1 Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a Tarsasag altal a 4.16. pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
¢rdekében birdsaghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

5.3. A pert az igény elutasitasinak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani a Tarsasag ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé az Adatvédelmi Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében az Adatvédelmi Hatdsignal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info térvény 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szol6 vagy az Info térvény 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo
hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.



3./B. A munkaerd-riforditis koltsége és idotartama meghatirozdsinak modja:

A_munkaer6-raforditds dsszes koltsége: a munkaerd-raforditas személyenkénti kéltségeinek
Osszege.

A munkaer6-raforditds idétartamét személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni,

A__munkaerd-raforditds személyenkénti koltségének meghatirozdsa: az adatigénylés
teljesitésében kozremiikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben
teljesitett munkaérak szamanak szorzata e személy egy munkaorara esé tényleges
munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaer6koltségnek az e személyt megilleté rendszeres
szem¢€lyi juttatasok Gsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb
munkaoérinként dtlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

Az adatigénylés koltsége vonatkozasiban egyebekben a kozérdekdi adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithatd  koltségtérités meértékérdl  szélé 301/2016. (IX.30.)
kormanyrendelet rendelkezései az iranyadoak.

Pécs, 2017.01.05.
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